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Villalkozasi mérlegképes konyveld tanfolyam (OKJ 55 344 07)

Tanfolyami tajékoztatd

Kinek ajinljuk ezt a tanfolyamot? Miért a KOTK?

Nincs kozgazddsz diplomaja, de szeretné elvégezni
a mérlegképes konyveld képzést? Méghozza olyan
gyorsan, amilyen gyorsan csak lehet? Akkor nalunk a
helye, hiszen felkésziilt tanaraink és kivald
oktatéanyagunk Ont is elvezetik a sikeres

mérlegképes konyveldi vizsgdhoz.

Vilassza a mérlegképes konyveld tanfolyamunkat akkor
is, ha On:

Ofelséfoku (nem kozgazdasagi
szakiranyu) végzettséggel rendelkezik,
Ojelenleg is pénziigyi-szdmviteli tigyintézéként
vagy vallalkozasi és bériigyintéz8ként dolgozik,
és
szeretné mérlegképes konyvel6vé
tovabbképezni magat,
0olyan munkaltatd, aki befektet dolgozdinak
tovabbképzésébe, és sajat mérlegképes
konyvel6t kivan foglalkoztatni,
Ovéllalkozasdnak konyvelését szeretné sajat maga
végezni,

OkonyvelSiroda inditadsat tervezi.

o A KOTK 1949 6ta foglalkozik

felnéSttképzéssel.

¢ A nalunk szerzett bizonyitvany jo belépd a

munkaerdpiacra.

e A munkaltatdk szivesen alkalmazzdk
a nalunk megbizhaté tuddst szerzett
hallgatékat.

e A hozzank rendszeresen beérkezd
allasajanlatokat tovabbitjuk a

képzéseink résztvevdinek.

e Képzéseinket jol felszerelt termekben,
jol megkozelithets helyen tartjuk.

o A feln6ttképzési engedély mellett
vizsgaink szervezéséhez is rendelkeziink
engedéllyel.

e Sok a visszatéré hallgaténk.

¢ Volt hallgatéinknak

kiilonleges kedvezményeket
kindlunk.

e Assistance szolgaltatasunk keretében
segitséget nyujtunk az 6rakrél valo
hidnyzas okozta nehézségek athidaldsahoz.

Mivel foglalkozik amérlegkdpes kényvel5?

A vallalkozasi mérlegképes konyveld tanfolyam olyan tudassal fogja felvértezni, amellyel On képes

lesz kisebb vagy nagyobb cégeknél pénziigyi és szamviteli feladatokat ellatni, beszdmoldkat

késziteni, elemezni a cég likviditasi helyzetét. A mérlegképes konyvel§ kulcsszerepet jatszik a

cégvezetés befektetési és finanszirozasi dontéseinek el6készitésében, kimutatasai a vallalatirdnyitas

mindennapi munkavégzésének szerves részét képezik. A mérlegképes konyvelSi képesités

birtokdban On alakitja ki a cég szdmviteli politik4jat, s6t tandcsaddi szerepet is betolt. Vallalkozasi

mérlegképes oktatdsunk keretében a legfrissebb pénziigyi és szdmviteli ismereteket elméletben és
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gyakorlatban is elsajatitja.

Hol tudok elhelyezkedni ezzel a szakképesitéssel?

Alkalmazottként konyvelSiroddkban, kis-, kozepes- és nagyvallalkozdsokndl, multinacionalis
véllalkozasoknal. Fels6foku végzettség megléte esetén — konyvvizsgalo, konyveld, konyvszakértd,
kozépfoku iskolai végzettség esetén — szamviteli tigyintéz8, pénzigyi ligyintézs, bérszamfejts,
adatrogzitd, kodolo, analitikus konyveld, készlet- és anyagnyilvantartd stb. munkakorokben tud

elhelyezkedni, de sajat konyveldirodat is 1étrehozhat.

Tanfolyami informdcick

54 344 01 Pénziigyi-szamviteli igyintézd vagy
54 344 02 Vallalkozasi- és bériigyintézd vagy
54 343 01 Pénziigyi termékértékesit§ vagy
5434404 Allamhéztartési igyintézé

A beiratkozisfeltétele a kovetkezd szakmai

szakképesités vagy kozgazddasz diploma, vagy
el6képzettségek valamelyike* nem szakirdnyu diploma és legaldbb két év
pénziigyi, vagy

szamviteli teriileten szerzett (igazolt) szakmai
gyakorlat.

*Korabban szerzett szakmai el6képzettség is
elfogadhato.

360 6ra

Id4tartam

Tandjj osszesen 145.000 Ft

Modulzaré vizsgak dija Osszesen 47.500 Ft

Szakmai 52.000 Ft

vizsgadij

A vizsgéra bocsatds feltétele

a modulzdrd vizsgak sikeres teljesitése

Szakmai vizsga

komplex vizsga (az alabbiakban részletezettek

szerint)

Vizsgaszervez6

KOTK Oktatasi Kézpont Kft.

A szakképesités szintje

55-0s emeltszint( szakképesités-raépiilés

Felndttképzési engedély szama

E-000457/2014/A002

Kedvezményeink*

+ AKOTK volt hallgatéi a szakmai tanfolyamok képzési dijabol 10% kedvezményt kapnak.
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» A KOTK tanfolyami résztvevéinek csalddtagjai részére 5% kedvezményt adunk a képzés dijabol.

o KISMAMA-kedvezmény: kisgyermekes sziil6k (gyed-en, gyes-en 1évék) a szakmai tanfolyamok
képzési dijabol 5% kedvezményt kaphatnak.

» Egyosszegl befizetés esetén a tandijbol 10% kedvezményt biztositunk.

*A kedvezmények nem vonhatok ossze.

A modulzdrd vizsga részei és feladatai

Modulok Vizsga tipusa Id6tartam

10773-12 Jogi feladatok a gyakorlatban szobeli 30 perc

10809-12 Gazdasagi és vezetési feladatok a gyakorlatban szbbeli 30 perc

10774-16 Pénziigyi feladatok ellatasa kozponti 120 perc
irasbeli

10775-16 Adozasi feladatok ellatasa kozponti 120 perc
irasbeli

10808-16 Szamviteli feladatok a gyakorlatban gyakorlati 60 perc

10886-16 Szamviteli szervezési feladatok gyakorlata irasbeli 60 perc

10789-12 Elemzési-ellendrzési feladatok ellatasa irasbeli 60 perc

A modulzdrd vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kévetelménymodulhoz rendelt modulzdro
vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legaldbb 60%-os szinten teljesiti.

A szakmai vizsga részei

Kozponti gyakorlati vizsgatevékenység: Szamviteli feladatok A

vizsgafeladat idStartama: 180 perc
A vizsgafeladat aranya: 30%

Kd6zponti irasbeli vizsgatevékenység: Elemzési és ellendrzési feladatok —csak akkor kezdhet$ meg,

ha a gyakorlati vizsgarészt a vizsgdzo legaldbb 60%-os szinten teljesiti.
A) Elemzési feladatok

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc

A vizsgafeladat ardnya: 20%
B) Ellendrzési feladatok

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc

A vizsgafeladat ardnya: 20%

Szébeli vizsgatevékenység: Szamviteli- és elemzési-ellendrzési feladatok ellatdsa — csak akkor
kezdhetd meg, ha a kozponti irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladatait a vizsgazo kiilon-

kiilon legalabb 60%-os szinten teljesiti.
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A) Szdmviteli feladatok elldtdsa
A vizsgafeladat id6tartama: 20 perc (ebbdl felkésziilési idé 10 perc)
A vizsgafeladat ardnya: 15%

B) Elemzési-ellenbrzési feladatok elldtdsa
A vizsgafeladat idGtartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat ardnya: 15%

Sikeres szakmai vizsga esetén a vizsgdzo az dllam dltal elismert, OKJ-s szakképesitést tanusito
bizonyitvdnyt kap.
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